Das BSK verbindet anwendungsorientierte Angebote zur theologischen

Aus- und Weiterbildung mit einer christusgemaBen Personlichkeitsbildung. “ B S K
Dazu braucht es neben qualitativ hochwertigen Angeboten auch eine

warmherzige und einladende Atmosphare.

BibelStudienKolleg

Werde deshalb Teil des BSK-Teams!

Zum nachstmaoglichen Zeitpunkt suchen wir eine

Teamassistenz

Deine Aufgabenschwerpunkte:

Als erste Anlaufstelle fiir Interessenten informierst Du Uber die Angebote des BSK und findest mit ihnen
den fir sie passenden Zuschnitt

Auf Messen und Konferenzen bist Du das Gesicht nach aufRen und wirkst bei der Gewinnung von
Studierenden mit

fur unsere Studierenden bist Du von der Bewerbung bis zur Absolvierung Ansprechpartner/in bei
administrativen Fragestellungen

Du Ubernimmst die Koordination, Organisation und Verwaltung des Studienbetriebs

Du unterstitzt den Studienleiter, die Fachbereichsleiter sowie die Dozenten bei administrativen und
organisatorischen Aufgaben

Weitere administrative Aufgaben (z.B. im Personal- und Rechnungswesen) runden Dein Tatigkeitsspektrum
ab

Dein Profil

Du lebst eine lebendige und feste Jesus-Beziehung

Du hast eine kaufmannische Ausbildung, vorteilhaft ware eine zusatzliche theologische Ausbildung bzw.
theologische Kenntnisse

Du gehst sicher mit dem MS-Office-Paket um, hilfreich sind Optigem-Kenntnisse

Englischkenntnisse erleichtern Dir die Arbeit

Teamarbeit macht Dir SpaR

Die miindliche und schriftliche Kommunikation mit anderen Menschen bereitet Dir Freude

Deine Arbeitsweise ist selbststandig, strukturiert und zuverlassig

Unser Angebot:

verantwortungsvolle Aufgaben in der theologischen Ausbildung und Zuristung von Mitarbeitern
die Mitarbeit in einem Team engagierter Christen

eine zunachst befristete Stelle fiir 3 Jahre als Elternzeitvertretung

Vergiltung in Anlehnung an den AVR

Die sprichwortliche Flexibilitat des BSK wollen wir auch bei der Besetzung dieser Stelle ermoglichen. Neben
notwendigen Prdsenzzeiten konnen Teile der Aufgaben auch im Homeoffice erledigt werden. Wenn Du in Teilzeit
arbeiten mochtest oder evtl. auch nach einer Elternzeit wieder langsam ins Berufsleben einsteigen willst, dann lass
uns das wissen. Wir ermoglichen gerne im Rahmen eines Job-Sharings eine flexible Arbeitszeitgestaltung.

Kénnte diese Stelle der ndchste Schritt Deiner Jesus-Nachfolge sein?

Dann freuen wir uns (iber Deine aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen inkl. eines geistlichen Lebenslaufs
per Post an BibelStudienKolleg e.V., z.H. Dietrich Mang, Hellmuth-Hirth-Str. 11, 73760 Ostfildern oder per
E-Mail an: d.mang@bsk-mail.de. Bei Fragen rufe einfach Dietrich Mang unter 0711 719568-28 an.
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